
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 سياسة الصرف للبرامج والأنشطة

 

 

 

 



 
 

 
 
 

 : السياسة الخاصة بالصرف للبرامج والأنشطة

 يتم سداد مصارف الجمعية للبرامج والأنشطة بموجب سندات الصرف  •
الخطة  • متطلبات  ضوء  في  الجمعية  في  والأنشطة  البرامج  على  الصرف  عملية  تتم 

من تبرع للبرنامج الذي يحدده    ما قدمهلصرف    المانح، أو لرغبة من    وموازنتها،التشغيلية  
 الجمعية.والمتوافق مع برامج 

 نشاط.يحمل المصروفات على كل  •

 شروط قبول الصرف للبرامج والأنشطة  

 الماليات: شروط تحديث برنامج 

 الماليات.سحب جميع مستندات المستفيد على برنامج تكافل قسم  •
 وهي: ين  يدإحضار الطالبات لتحديث بيانات المستف •
 ابشر.لوحة معلوماتي من نظام  -1

 الايبان. رقم الحساب البنكي  -2
 تعريف من العمدة. -3
 كرت العائلة  -4
 بطاقة الأحوال.  -5
 تعريف براتب التقاعد.  -6
 ملك أو إثبات السكن الخيري.  المنزل المنزل في حالةعقد إيجار أوصك  -7
ولاية    في حالة كانت المستفيدة أرملة إحضار شهادة الوفاة وصك حصر ورثة وصك  -8

 القاصر.عن 
 وجد.في حالة كانت المستفيدة مطلقة إحضار صك الطلاق وصك الإعالة إن  -9

 دخل المتقدم عن خمسة الألف ريال وليس له سكن ملك بمفرده. يجب أن لا يزید  •
والإعاقة ويرفق تقرير جديد معتمد    الاستثنائية كالمرض  في الحالات  الا  سنة  45لا يقل عن   •

 باللغة العربية. 
رخص محلات من النظام أمانة العاصمة للتأكد من عدم وجود  يتم الاستعلام عن وجود   •

 محلات للمستفيدين. 
حالة   • وفي  البركة  نظام  عن  الاستعلام  خارج  يوجد  يتم  أخری  جمعية  في  مسجل  مستفيد 

 جديد. ولا يسجل في نظام له منطقة مكة المكرمة لا يحدث 
مكة  • خارج  منطقة  من  الضمان  كان  حالة  في  الاجتماعي  الضمان  على  الاستعلام  يتم 

  له.المكرمة لا يحدث 

 



 
 

 
 
 

 الأرزاق:شروط إعانة برنامج  ❖

 برنامج تكافل  ى مستندات المستفيد عل سحب جميع  •
 وهي:إحضار الطلبات لتحديث بيانات المستفيدين السابقين أو الجدد  •

 لوحة معلوماتي من نظام ابشر  -1

 تعريف من العمدة.  -2

 كرت العائلة  -3

 بطاقة الأحوال.  -4

 تعريف براتب التقاعد.  -5

 أو إثبات السكن الخيري.  المنزل ملك عقد إيجار أوصك المنزل في حالة -6

الوفاة وصك حصر ورثة وصك ولاية عن    في  -7 شهادة  إحضار  أرملة  المستفيدة  حالة كانت 
 القاصر.

 وجد.المستفيدة مطلقة إحضار صك الطلاق وصك الإعالة إن  كانت في حالة -8

 ید دخل المتقدم عن خمسة الألف ريال وليس له سكن ملك بمفرده.يزيجب أن لا    •
يقل    • المتقدم  لا  الحالاتالا  سنة    45عن  سن  ويرفق    الاستثنائية  في  والإعاقة  كالمرض 

 تقرير جديد معتمد باللغة العربية. 
للتأكد    • العاصمة  أمانة  الاستعلام عن وجود رخص محلات من نظام  وجود من عدم  يتم 

 للمستفيدين.  محلات
حالة    • البركة وفي  الاستعلام عن نظام  أخری خارج  يوجد  يتم  مستفيد مسجل في جمعية 

 جديد. ولا يسجل إذا كان منطقة مكة المكرمة لا يحدث له 
مكة  • خارج  منطقة  من  الضمان  كان  حالة  في  الاجتماعي  الضمان  على  الاستعلام  يتم 

 له.المكرمة لا يحدث 
   .يجب ان يكون عقد الايجار صادر من نظام ايجار •

 

 السكن: شروط تحديث برنامج إعانة  ❖

 تكافل.سحب جميع مستندات المستفيد على برنامج  •
 وهي:إحضار الطلبات لتحديث بيانات المستفيدين السابقين  •
 لوحة معلوماتي من نظام ابشر     -1

 



 
 

 
 
 

 من العمدة.  تعريف -2
 العائلة  كرت -3
 الأحوال.  بطاقة -4
 براتب التقاعد    تعريف -5
 عقد إيجار الكتروني   -6
حالة كانت المستفيدة أرملة إحضار شهادة الوفاة وصك حصر ورثة وصك ولاية    في   -7

 القاصر.عن 
 حالة كانت المستفيدة مطلقة إحضار صك الطلاق وصك الإعالة إن وجد. في -8
   المالك.من هوية  صورة -9
 للجمعيات.خطابات -10
 

 – أرملة  -  )كفالةشروط القبول وتحديث البيانات في برنامج المساعدات الشهرية     ❖

 : مسن( –اسرة  –مسكين 

 معروض.   -1
 بطاقة الاحوال أو الاقامة لغير السعوديين.  -۲

 ( ان وجد ) كرت العائلة    -۳
 صك ولاية -صك حصر ورثة  –الوفاة  )شهادة حال كانت المستفيدة أرملة  في -4

 (.القاصرينعن 
 وجد(. ان الاعالة( )صك  –الطلاق  )صكحال كانت المستفيدة مطلقة  في -5
 وجد(.  )أن الاعالة(صك  –الهجران  )صكحال كانت المستفيدة مهجورة  في -6
 (.لزوجطبي جديد  تقرير  )احضارحال كانت متزوجة برجل مريض  في -7
   .براتب التقاعد أو التأمينات ان وجد  تعريف -8
 .خطاب تعريف بالراتب من العمل اذا كانت موظفة   -۹
 تعريف من المدرسة للأبناء. -۱۰
 تعريف العمدة.  -۱۱

 العنوان الوطني.  -۱۲
 من السكن الخيري. تعريفجار الكتروني أو إيالمنزل أو عقد  صك -13
 فاتورة الكهرباء. -14
 لوحة معلوماتي من نظام ابشر.  -۱5
 .هوية الموكلوصورة من الوكالة  الوكالة:في حال   -۱6
 
 
 
 



 
 

 
 
 

 يزيد دخل المتقدم عن خمسة الاف ريال وليس له سكن ملك بمفرده  ألايجب  •
 يتم الاستعلام عن وجود رخص محلات من نظام امانة العاصمة ل لتأكد من عدم وجود •

 محلات للمستفيدين. 
خارج   جمعيات اخرى  يتم الاستعلام في نظام الكاف عن المستفيد في حال كان مسجل في •

 (.الجمعيتينبين  تخبره )يتممنطقة مكة المكرمة 
لا    يتم الاستعلام عن الضمان الاجتماعي في حال كان الضمان خارج منطقة مكة المكرمة •

 جديد. يسجل إذا كان  يحدث ولا
 تكافل.سحب وارشفت جميع مستندات المستفيد في برنامج  •

 

 الايتام: شروط وطلبات القبول في برنامج كفالة  ❖

 بطاقة الأحوال أو الاقامة لغير السعوديين. - 2   معروض                                   -۱

 شهادة الوفاة.  - 4                ان وجد  كرت العائلة -3

 القاصرين.    علىصك الولاية  -  6  صك حصر الورثة                      -5

 التأمينات.تعريف براتب التقاعد أو  - 8   ورقة تعريف من المدرسة للأبناء القصر -7

 مريض۔ يتمتقرير طبي في حال هناك   -10  كانت موظفة.  إذاتعريف براتب العمل  -۹

 صك المنزل أو عقد الايجار   -12           لليتيم.صور شمسية  2 دد ع -11

 العنوان الوطني  -14فاتورة الكهرباء                             -13

 لوحة معلوماتي من نظام ابشر   -16                        تعريف من العمدة    -15

 الايجار. صك المنزل او عقد  -17

 الموكل. الوكالة وهويةصورة من  الوكالة:في حال  -18

 بمفرده.• يجب ان لا یزید دخل المتقدم عن خمسة الاف ريال وليس له سكن ملك 

  يتم الاستعلام عن وجود رخص محلات من نظام امانة العاصمة ل لتأكد من عدم وجود• 
 محلات للمستفيدين. 

خارج   يتم الاستعلام في نظام الكاف عن المستفيد في حال كان مسجل في جمعیات أخری• 
 .يتم تخييره بين الجمعتينمنطقة مكة المكرمة 



 
 

 
 
 

المكرمة•   الضمان خارج منطقة مكة  الاجتماعي في حال كان  الضمان  لا    يتم الاستعلام عن 
 يحدث له  

 كالتالي: في حال تحديث البيانات يتم إرسال رسائل للأسر بالطلبات وهي  ❖

 اخر شهادة مدرسية   - 2ورقة تعريف من المدرسة لليتيم                     -1

 بطاقة الأحوال للوصي    -4صورتين شمسية لكل يتيم                            -3

 الموكل  وهويةصورة من الوكالة  الوكالة:في حال  - 6كرت العائلة           -5

   تكافل.سحب وارشفت جميع مستندات المستفيد في برنامج  •
 

 صرف المساعدات  ❖

 برنامج الأرزاق

 أربع فئات: يقسم مستفيدي الأرزاق إلى 

ريال شهرياً حسب دراسة الحالة من قبل الباحث )للأسرة   300كل شهر يصرف للأسرة  . أ
 محدودة الدخل أو ليس لديها دخل(.  –كبيرة العدد 

محدودة    – ريال شهر بعد شهر )للأسرة الأقل عدد    300كل شهرين يصرف للأسرة   . ب
 الدخل(. 

محدودة    –أو بجانب مساعدة أخرى    –ريال يصرف للأسرة الصغيرة    300كل ثلاث أشهر   . ت
 الدخل. 

  –أو بجانب مساعدة أخرى  – ريال يصرف للمستفيد ليس لديه أسرة  150كل ثلاث أشهر   . ث
 محدودة الدخل. 

 : برنامج كفالة الأيتام

( أيتام لكل 5يتم صرف المساعدة حسب عدد الأيتام في الأسرة بموجب صك الولاية كحد أعلى )
 ريال لكل يتيم، ويتم تجديد الكفالة كل سنة بنهاية العام الدراسي للأيتام. 500أسرة ويصرف 

 : برنامج المساعدات الشهرية 

أرملة   إلى )كفالة  المستفيدين  كفالة أسرة( ويصرف لمستفيدي    –كفالة مسكين    –ينقسم 
والمسكين   الأرملة  الأسرة    500كفالة  لكفالة  ويصرف  للمستفيد،  لمدة    600ريال  للأسرة  ريال 

 سنتين ويتم تجديده بتحديث البيانات ودراسة الحالة من جديد. كفالة 



 
 

 
 
 

 : برنامج الماليات 

العائلة   أفراد  حسب  المساعدة  مبلغ  ويزيد  بالتساوي  للمستفيدين  المساعدة  صرف  يتم 
ريال ويستثنى من ذلك زيادة    150ريال، وللفرد المرافق    500المرافقين فيصرف للمستفيد الأول  

 حسب توجيه الإدارة بموجب التبرعات للبرنامج.المبلغ أو خلافه 

 : برنامج الزكاة

العائلة   أفراد  حسب  المساعدة  مبلغ  ويزيد  بالتساوي  للمستفيدين  المساعدة  صرف  يتم 
)الأساسي(   الأول  للمستفيد  فيصرف  )التابع(    700المرافقين  المرافق  وللفرد  ريال    200ريال 

 ويستثنى من ذلك زيادة المبلغ أو خلافه حسب توجيه الإدارة بموجب التبرعات للبرنامج.

 : برنامج الإعانة الطارئة

لإجراء  علاجي  كان  سواءً  الطارئ  الطلب  نوع  وحسب  الحالة  دراسة  حسب  المساعدة  تصرف 
 ريال. 500ريال للمستفيد وحد أدنى  5000العمليات وغيره من الطلبات كحد أعلى 

 : برنامج إعانة السكن )إيجار(

الإدارة فمستفيدين   الإيجار بقرار من  الحالة وحسب مبلغ  المساعدة حسب دراسة  يتم صرف 
السكن التابع للجمعية بعد الإزالة يصرف لهم ثلاث أرباع الإيجار أما باقي المستفيدين من غير  

 ريال كحد أعلى. 5000ريال كحد أدنى إلى  2000التابعين لسكن الجمعية يصرف لهم مساعدة من 

 : المساعدات العينية 

المياه    – التمر    –يصرف لكل مستفيد من برنامج الأرزاق حسب المتوفر بالمستودع من )اللحوم  
 السلال الغذائية(.  –

 الاعتماد:
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